
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 1 de 1 

 

Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO EMANUEL  

Fecha 02 JULIO 2026 

Tema SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA   

Desarrollo 

Se socializa al Talento humano de la unidad operativa el plan de 
contingencia con el objetivo de garantizar una respuesta efectiva frente a 
situaciones de emergencia, salvaguardando la integridad de los niños, 
niñas, talento humano y demás personas presentes en la unidad operativa. 
Así mismo se da a conocer qué incluye el Plan de Contingencia bajo los 
siguientes ítems específicos: 

 Identificación de amenazas y riesgos. 

 Análisis de vulnerabilidad. 

 Procedimientos de respuesta para cada tipo de emergencia. 

 Organización y responsabilidades de las brigadas. 

 Directorio de números de emergencia. 

 Recursos disponibles (botiquines, extintores, alarmas, señalización, 
entre otros). 

 Rutas de evacuación y puntos de encuentro. 

 Plan de comunicaciones. 

 Simulacros y procesos de capacitación. 

 Acciones de recuperación después de la emergencia. 
 
 
 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

TALENTO 
HUMANO  

  
 

    

    

    

    

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

   

   

Próxima 
reunión 

5 AGOSTO 2026  

Elaboró  
COMPONENTE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION PROFESIONAL EN ATENCION 
A PRIMERA INFANCIA MARY LUZ ZAFRA TRESPALACIO ( LIDER DE 
COMPONENTE) 
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